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migowym

Dziatania urzedu

Przedmiotem dziatalnosci Urzedu Gminy Chetmno jest wykonywanie zadah wéjta
okreslonych przepisami prawa. Urzgd Gminy Chetmno ma swojg siedzibe w Chetmnie,
przy ul. Dworcowej 5. Kierownikiem urzedu jest Wojt. Prawidtowg organizacjg pracy w
urzedzie, koordynowaniem spraw kadrowych oraz nadzorowaniem wtasciwego i
terminowego zatatwiania spraw, w tym koordynowaniem zamoéwieh publicznych
zajmuje sie Sekretarz Gminy. Prowadzeniem rachunkowosci Gminy, budzetem

i nadzorowaniem przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych oraz wspétpraca z
bankami i innymi instytucjami finansowymi zajmuje sie Skarbnik.

W sktad urzedu wchodza referaty oraz samodzielne komorki organizacyjne, a strukture
organizacyjna i zakres dziatania oraz kompetencje kierownictwa i referatéw urzedu
okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Chetmno, nadany przez wdjta w
drodze zarzadzenia.

W urzedzie Gminy Chetmno funkcjonujg nastepujgce referaty:

1) Referat Rolnictwa, Budownictwa, Gospodarki Gruntami i Infrastruktury, w ktérego
kompetencjach lezy zajmowanie sie sprawami z zakresu gospodarki gruntami,
planowania i zagospodarowania przestrzennego, zarzadzania drogami gminnymi,
programami gospodarczymi, gospodarkg komunalng

i lokalowg, umorzeniami podatku rolnego, sprawami zwigzanymi z urzgdzeniami
wodociggoéw, jak réwniez prowadzeniem ewidencji mienia komunalnego.
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2) Referat Spraw Spotecznych i Organizacyjnych zajmuje sie przede wszystkim
prowadzeniem Kancelarii Urzedu, obstugg i ewidencjg korespondencji, sprawami skarg,
petycji i wnioskéw, przygotowywaniem spotkah, obstuga Biura Rady. Zadaniem
Referatu RSO jest takze prowadzenie Ewidencji Ludnosci, w tym rejestru mieszkancéw,
meldunkéw i wydawanie dowoddéw osobistych. Referat organizuje wydarzenia
kulturalne i sportowe, zajmuje sie promocjg Gminy. Do kompetencji Referatu nalezy
takze wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi i prowadzenie Punktu Obstugi
Inwestora. Realizuje zadania z zakresu ochrony débr kultury, ochrony
przeciwpozarowej, ewidencji dziatalnosci gospodarczej i agroturystyki, a takze
sprawuje nadzdér nad placami zabaw i monitoruje dziatania OZE.

3) Referat Planowania i Finanséw zajmuje sie przede wszystkim planowaniem,
przygotowaniem i prawidtowg realizacjg budzetu Gminy, sprawuje kontrole i nadzér
nad gospodarkag finansowa jednostek organizacyjnych gminy, ewidencjonuje majatek,
prowadzi inwentaryzacje i sprawozdania finansowe i budzetowe. W kompetencjach
referatu znajduje sie réwniez prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i poborem
podatkdéw i optat lokalnych, monitorowaniem pomocy publicznej, stypendiami,
rozliczeniem zuzycia wody, obstugg kasowa i wspotpraca z pozostatymi referatami w
sprawach zwigzanych z organizacjg przetargéw.

Samodzielnymi stanowiskami pracy w Urzedzie Gminy Chetmno sg: Gtdwny Ksiegowy
Jednostek Oswiatowych, Inspektor Ochrony Danych, Stanowisko ds. Obrony cywilnej,
spraw wojskowych oraz zarzadzania kryzysowego, Stanowisko ds. oswiaty i Archiwista
Zaktadowy. Powotany jest takze Zesp6t do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych.
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